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Ростовская область

Администрация Целинского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.06.2016                                                 № 261     

      

п. Целина

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»



В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Целинского района от 19.11.2012 № 813 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», в целях оптимизации предоставления муниципальных услуг, повышения ответственности за выполняемые действия и принимаемые решения в сфере образования
постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» согласно приложению к настоящему постановлению.


2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Целинского района в информационно-коммуникационной сети «Интернет».
3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации района Суркову М.Л.

Глава Администрации 

Целинского района





Б.Н.Сорокин

Управляющий делами





Е.Н.Симащенко

Проект вносит

Отдел образования
	Приложение к постановлению Администрации 
Целинского района 

от 29.06.2016
№ 261



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательно учреждение» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества, установления стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних (далее – заявители). 

1.2.1. Ответственным органом, за предоставление муниципальной услуги, выступает Отдел образования Администрации Целинского района.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, официальных сайтов, о месте нахождения и графике работы Отдела образования Администрации Целинского района (далее - Отдел образования) и образовательных учреждений Целинского района размещена в приложении №1 к настоящему регламенту.

1.3.2. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в образовательные учреждения Целинского района и Отдел образования:

- лично в часы приема;

- по телефону, в соответствии с графиком приема заявителей;

- в письменном виде в адрес образовательных учреждений;

- в электронной форме (e-mail).

1.3.3. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится устно (лично или по телефону), письменно или в электронной форме.

В случае устного обращения заявителя (лично или по телефону) ответственные должностные лица образовательных учреждений Целинского района или специалисты Отдела образования осуществляют устное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги может быть направлен в письменной форме или форме электронного документа.

Заявление (запрос) регистрируется ответственным должностным лицом образовательного учреждения Целинского района в день личного обращения заявителя, либо в день поступления заявления через почтовое отправление или по e-mail.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	«Зачисление в образовательное учреждение»

	1.
	Получатели услуги.
	Родители (законные представители) несовершеннолетних.


	22.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (указать возможность получения услуги через МФЦ).
	Образовательные учреждения Целинского района. 



	33.
	Результат предоставления муниципальной услуги.
	- зачисление в образовательное учреждение;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.



	44.
	Срок предоставления муниципальной услуги и порядок выдачи результата (положительного ответа или мотивированного отказа).
	- зачисление в образовательное учреждение Целинского района оформляется в течение 7 рабочих дней после приема документов.
- отказ в предоставлении муниципальной услуги – в ходе исполнения услуги.



	55.
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги.
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Приказ Минобрнауки России от 30.08.2013 №1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

- Приказ Минобрнауки России от 22 января 2014 г. № 32 "Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования"

- Устав муниципального образования «Целинский район».

	66.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	При направлении почтовым отправлением документы подлежат нотариальному заверению либо заверению организацией (органом) выдавшим документ.

Исчерпывающий перечень документов:

1. При зачислении в 1 класс:

1.1. Заявление (форма для подачи приложение №2) – оригинал - 1 экз. 

В письменном виде заявление оформляется (чернилами (пастой) синего или черного цвета) или машинописным способом.

В случае если заявление оформлено машинописным способом, заявитель в нижней части разборчиво от руки (чернилами (пастой) синего или черного цвета) указывает свою фамилию, имя, отчество и ставит подпись.

1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя – копия, при предъявлении оригинала – 1 экз.

1.2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);

1.2.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);

1.2.3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан);

1.2.4. Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства);

1.2.5. Вид на жительство (для лиц без гражданства);

1.2.6. Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев);

1.2.7. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации (для беженцев);

1.2.8. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;

2. При зачислении в 1 класс родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, дополнительно предоставляют справку с места жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (адресная справка о регистрационном учете);
2.1. Свидетельство о рождении - копию, при предоставлении оригинала;
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3. При зачислении в 10-11 класс дополнительно предоставляется аттестат об основном общем образовании установленного образца.
В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права граждан.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Ростовской области, муниципальными правовыми актами Целинского района, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.

	7.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить.


	Исчерпывающий перечень документов:

- справка с места жительства;
- адресная справка о регистрационном учете;

- аттестат об основном общем образовании;
- личное дело учащегося (при переходе из другого образовательного учреждения);
- ведомость о текущей успеваемости, промежуточных оценок в незаконченной четверти, при приеме в ходе учебного года, в порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения, заверенная подписью руководителя школы и печатью учреждения;
- ведомость об успеваемости по четвертям.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий документ или информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Ростовской области.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

	78.
	Запрещено требовать от заявителя.
	- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными правовыми актами Целинского района.

	89.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

- если заявление исполнено карандашом;

- если наличие в заявлении неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- если не указана фамилия, имя или отчество (при наличии) заявителя;

- если не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если отсутствует подпись заявителя или уполномоченного представителя.

	110.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие свободных мест для приема в образовательное учреждение;

	911.
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
	Не имеется.

	112.
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.


	Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

	113.
	Максимальный срок ожидания в очереди:

-при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги:

- при получении результата предоставления муниципальной услуги.
	Не более 15 минут.

	114.
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя, в том числе в электронной форме.
	Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги, поступающее в образовательное учреждение Целинского района, регистрируется в день подачи заявления.

Заявление, поступившее на электронную почту, распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

	115.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и 

Оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления  муниципальной услуги.
	1. Прием заявителей осуществляется в помещениях, которые должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правила противопожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы средств пожаротушения и путей эвакуации людей.

2. Для ожидания заявителями приема и возможности оформления заявлений для получения муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, бумагой, письменными принадлежностями. 

3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

4. Окна (кабинеты) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера (окна) кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должностного лица;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

5. Обеспечиваются условия для  беспрепятственного доступа к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга и предоставляемым в них услугам;

6. Возможность самостоятельно или с помощью сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположены объекты, в которых предоставляется муниципальная услуга, входа в такие объекты и выхода из них;

7. Возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услугу;

8. Иные требования, установленные Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».



	16.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
	1) Возможность получения муниципальной услуги в соответствии со стандартом представления муниципальной услуги.

2) Оптимальные сроки предоставления муниципальной услуги;

3) Максимально сокращенное время ожидания в очереди;

4) Размещение информации  о порядке предоставления муниципальных услуг на официальном сайте Администрации Целинского района, на официальных сайтах образовательных учреждений, а также информационных стендах, размещенных  в помещениях образовательных учреждений Целинского района.

6) Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного  передвижения, и оказание им помощи на объектах, в которых предоставляется муниципальная  услуга.

7) Допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

8) Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н;

9) Оказание необходимой инвалидом помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами;

10) Отсутствие обоснованных жалоб;

11) Удовлетворенность граждан организацией, качеством и доступностью муниципальной услуги.

12) Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.



	117.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.


	Предоставление муниципальной услуги в электронной форме:

- направление заявления, установленной формы на электронную почту (e-mail) образовательного учреждения, согласно приложению №1. 


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги:

1) прием и регистрация заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) предоставление муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении №3.

3.3. Прием и регистрация заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления (запроса) с прилагаемыми к нему документами в адрес образовательного учреждения Целинского района, лично, через уполномоченное лицо, по почте или c использованием сети «Интернет».

3.3.2. Должностное лицо, ответственное за принятие и регистрацию заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, удостоверяется, что текст его написан разборчиво, указана фамилия заявителя, имя и отчество (при наличии), место жительства и почтовый адрес для направления ответа - написаны полностью, в заявлении отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, заявление не исполнено карандашом, не имеет серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание, заявление подписано.

3.3.3. При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления, оно регистрируется в установленном порядке. 

3.3.4. Срок и порядок регистрации заявления (запроса) на предоставление муниципальной услуги, в том числе в электронной форме установлен п. 14 Стандарта предоставления муниципальной услуги.

3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Должностное лицо образовательного учреждения Целинского района, ответственное за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Предоставление муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является зачисление в образовательное учреждение или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. При принятии положительного решения образовательное учреждение издает приказ о зачислении на обучение. Все документы, приложенные к заявлению и полученные из другого образовательного учреждения (для учащихся, прибывающих в течение учебного года) хранятся в личном деле учащегося.

3.5.2. В случае принятия отрицательного решения:

- уведомление об отказе направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и (или) по желанию заявителя в электронной форме, либо вручается лично заявителю.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия, а также бездействие в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляет руководитель образовательного учреждения.
4.2.1. Координация полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей), внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).

4.3.1 Плановые проверки проводятся должностными лицами Отдела образования Администрации Целинского района.

4.3.2. В ходе плановых проверок проверяется:

- знание ответственными специалистами требований настоящего административного регламента, нормативных актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;

- соблюдение ответственными специалистами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом;

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки.

4.3.3. Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается главой Администрации Целинского района.

4.4. Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также по результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4.1. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4.2. За невыполнение или ненадлежащее выполнение законодательства Российской Федерации и Ростовской области по вопросам организации и предоставления услуги, а также требований настоящего административного регламента специалисты Отдела образования и должностные лица образовательных учреждений Целинского района несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) должностных лиц образовательных учреждений Целинского района, повлекшее за собой нарушение его прав при предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ростовской области.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган (учреждение), предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалоба на решение, принятое руководителем органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, подается в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматривается непосредственно руководителем органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа (учреждения), либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель вправе представлять документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган (учреждение), предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

По результатам рассмотрения жалобы орган (учреждение), предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и (или) по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В случае если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрении жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы раздела 5 не применяются.

Управляющий делами                                               Е.Н. Симащенко

	Приложение №1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»


ИНФОРМАЦИЯ

об Отделе образования Целинского района
Полное наименование: Отдел образования Администрации Целинского района

Сокращенное наименование: Отдел образования.

Адрес: 347760, Ростовская область, Целинский район,

п. Целина, улица Советская, 35

Руководитель учреждения: Яценко Галина Дмитриевна

Режим работы: понедельник - пятница с 8.00 до 16.00
Перерыв: с 12.00 до 13.00 

e-mail: coo@celina.donpac.ru
телефон: (86371) 9-12-43
ИНФОРМАЦИЯ

об образовательных учреждениях Целинского района
Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Целинская средняя общеобразовательная школа №1

Сокращенное наименование: МБОУ ЦСОШ №1

Адрес: 347760, Ростовская область, Целинский район,

п. Целина, улица Советская,12

Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: school1@celina.donpac.ru

телефон: 8 (86371) 9-10-29

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кировская средняя общеобразовательная школа №2

Сокращенное наименование: МБОУ Кировская СОШ №2

Адрес: 347763, Ростовская область, Целинский район,

п. Вороново, улица Озерская, 2

Режим работы: с 8.00 до 18.00
e-mail: school2@celina.donpac.ru

телефон: 8 (86371) 9-43-33

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Лопанская средняя общеобразовательная школа № 3
Сокращенное наименование: МБОУ Лопанская СОШ № 3
Адрес: 347769, Ростовская область, Целинский район,
Село Лопанка, улица Молодежная, 2 «в»
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: school3_celina@mail.ru
телефон: 8 (86371) 9-35-75

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Средне-Егорлыкская средняя общеобразовательная школа №4
Сокращенное наименование: МБОУ Средне-Егорлыкская СОШ №4
Адрес: 347762, Ростовская область, Целинский район,
Село Средний Егорлык, улица Молодежная, 18
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: school4.celina@mail.ru
телефон: 8 (86371) 9-25-68
Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Хлеборобная средняя общеобразовательная школа № 5
Сокращенное наименование: МБОУ Хлеборобная СОШ № 5
Адрес: 347776, Ростовская область, Целинский район,
Село Хлеборобное, улица Советская, 17
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: school5@celina.donpac.ru

телефон: 8 (86371) 9-44-13

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Юловская средняя общеобразовательная школа № 6
Сокращенное наименование: МБОУ Юловская СОШ №6
Адрес: 347771, Ростовская область, Целинский район,
П. Юловский, улица Механизаторов, 4-б
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: scooh.iulowsckaia2013@yandex.ru

телефон: 8 (86371) 9-33-08

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ольшанская средняя общеобразовательная школа №7
Сокращенное наименование: МБОУ Ольшанская СОШ №7
Адрес: 347775, Ростовская область, Целинский район,
Село Ольшанка, улица Торговая, 6
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: olschanka2011@yandex.ru

телефон: 8 (86371) 9-42-85

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Целинская средняя общеобразовательная школа № 8»
Сокращенное наименование: МБОУ ЦСОШ №8
Адрес: 347760, Ростовская область, Целинский район,
П. Целина, улица 3 линия, 111
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: school8@celina.donpac.ru

телефон: 8 (86371) 9-19-79

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Целинская средняя общеобразовательная школа №9
Сокращенное наименование: МБОУ ЦСОШ №9
Адрес: 347760, Ростовская область, Целинский район,
П. Новая Целина, улица Макаренко, 2
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: school956@mail.ru
телефон: 8 (86371) 9-12-88
Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Майская основная общеобразовательная школа №10
Сокращенное наименование: МБОУ Майская ООШ №10
Адрес: 347763, Ростовская область, Целинский район,
Хутор Свободный, улица Зеленая, 40 а
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: tanya-golotina@mail.ru

телефон: 8 (86371) 9-74-68

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Северная основная общеобразовательная школа № 11
Сокращенное наименование: МБОУ Северная ООШ № 11
Адрес: 347760, Ростовская область, Целинский район,
Хутор Северный, улица Мира, 177г
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: lyu8597@yandex.ru

телефон: 8 (86371) 9-34-13

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Сладко-Балковская средняя общеобразовательная школа № 13
Сокращенное наименование: МБОУ Сладко-Балковская СОШ № 13
Адрес: 347767, Ростовская область, Целинский район,
Ст-ца Сладкая Балка, улица Центральная, 62
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: school13-9@yandex.ru
телефон: 8 (86371) 9-41-28

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Степная средняя общеобразовательная школа №14
Сокращенное наименование: МБОУ Степная СОШ №14
Адрес: 347770, Ростовская область, Целинский район,
Село Степное, улица Школьная, 2
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: school14-2007@mail.ru

телефон: 8 (86371) 9-32-82

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Михайловская средняя общеобразовательная школа № 15»
Сокращенное наименование: МБОУ Михайловская СОШ №15
Адрес: 347772, Ростовская область, Целинский район,
Село Михайловка, улица Мира, 12
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: school151960@mail.ru
телефон: 8 (86371) 9-31-42

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Плодородная средняя общеобразовательная школа №16
Сокращенное наименование: МБОУ Плодородная СОШ №16
Адрес: 347773, Ростовская область, Целинский район,
Село Плодородное, улица Гагарина, 82
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: plodorodnoe-school16@yandex.ru

телефон: 8 (86371) 9-21-42

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Журавлевская средняя общеобразовательная школа №17
Сокращенное наименование: МБОУ ЖСОШ №17
Адрес: 347774, Ростовская область, Целинский район,
Село Журавлевка, переулок Школьный, 5
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: lika.kosolapova@mail.ru

телефон: 8 (86371) 9-22-90

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Хлебодарная средняя общеобразовательная школа № 18
Сокращенное наименование: МБОУ СОШ №18
Адрес:347777, Ростовская область, Целинский район,
Село Хлебодарное, улица Центральная, 2А
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: school18.968@mail.ru

телефон: 8 (86371) 9-23-23

Полное наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 32»
Сокращенное наименование: МБОУ СОШ № 32
Адрес: 347760, Ростовская область, Целинский район,
П. Целина, улица Механизаторов, 38 «а»
Режим работы: с 8.00 до 18.00

e-mail: school32@celina.donpac.ru
телефон: 8 (86371) 9-13-37

	Приложение №2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»


Заявление

родителей (законных представителей) граждан о приеме

в муниципальное образовательное учреждение

                                            Директору ОУ__________________________                                                                                                                                                               




   От родителя _______________________________ 

                                                                                                                                                (фамилия)

______________________________________________   

                                                                                          (имя, отчество)

Паспорт серия _________________________________

                                                                                                                                                                   (выдан кем, когда)

                                        ___________________________________________                                                              

                                                                         Проживающий:_________________________________                                   

                                                      _____________________________________________                                    

                                                      _____________________________________________                                    

                                                                                Телефон ________________________

Заявление

           Прошу принять моего ребенка (сын, дочь) _____________________________

________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество)
________________________________________________________________________                                                         
________________________________________________________________________

                                                 ( дата рождения, место проживания)

В ____ класс  _____________________________________________

                                                                                                    (школы)


 Окончил(а) ____ классов ______________________________________________  

                                                                                            (школы)

Изучал(а)  ______________________ язык. 
                               (при приеме в 1-й класс не заполняется)

С Уставом ознакомлен(а) _____________________(подпись)  __________ 20___ года.

Перечень документов к заявлению:

1.

2.

3.

4.

5.                                                            
___________                                  _________/___________________________________
         (дата)                                                                       (подпись)                  (Ф.И.О. полностью)
	Приложение №3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»


Блок-схема предоставления муниципальной услуги






Зачисление в образовательное учреждение


или


отказ в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги
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